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Solicitud de certificaciones de cursos aprobados

1. Ingresar al portal de estudiantes en la direccién https://farusac.edu.gt/sigaa.

2. Ingresar su numero de carnet y su contrasefia.
NOTA: La contrasena por defecto puede ser su numero de carnet, su CUIl o su
fecha de nacimiento en el formato afiomesdia (8 digitos). Si no puede ingresar
con las contrasefias por defecto, por favor, escribir un correo electrénico a la
cuenta informatica@farusac.edu.gt para solicitar un cambio de contrasefa.

3. Ingresar a la seccion de “Certificaciones de cursos aprobados”.

‘ LREURTRE B Asignaciones~ & Perfilv &

A Inicio

Solicitud de certificacion

= Notas

1. Elegir de la lista la carrera en la que se desea solicitar la certificacion de cursos aprobados y el tipo de certificacion (normal o ponderada)
(3 Estado de cuenta 2. Con la solicitud realizada, generar la orden de pago y realizar el pago en linea o en la banca virtual de los bancos autorizados
3. Una vez confirmado el pago, la certificacion de cursos se le estara enviando por correo electrénico en el plazo establecido por las autoridades y segun las circunstancias actuales por el COVID-19

4. Costos: Postgrados Q20.00, Pregrado normal Q2.00 y Pregrado ponderada Q10.00.
0) to de graduacién -

Formulario de solicitud

+ Constancia de cierre ~ | Normal v

£= Documentos
Validar orden de pago generada fuera de este portal (SIIF)

Historial de solicitudes

Fecha de solicitud Carrera Cantidad Tipo de Certificacion Orden de Pago Estado Acciones

4. Seleccionar la carrera y el tipo de certificacion de cursos que desea.
5. Pulse el boton “Solicitar” para generar la solicitud en el sistema.
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Oz Solicitud de certificacion

= Notas

1. Elegir de la lista la carrera en la que se desea solicitar la certificacion de cursos aprobados y el tipo de certificacién (normal o ponderada),
(3 Estado de cuenta 2. Con la solicitud realizada, generar la orden de pago y realizar el pago en linea o en la banca virtual de los bancos autorizados
3. Una vez confirmado el pago, la certificacién de cursos se le estara enviando por correo electrénico en el plazo establecido por las autoridades y segtin las circunstancias actuales por el COVID-19

4. Costos: Postgrados Q20.00, Pregrado normal Q2.00 y Pregrado ponderada Q10.00.
T Proyecto de graduacion - SPG g Q o Q YIAE & Q

Formulario de solicitud

£Z certificaciones de cursos

—
= Documentos o
Solicitar

Validar orden de pago generada fuera de este portal (SIIF)

Historial de solicitudes

Fecha de solicitud Carrera Cantidad Tipo de Certificacion Orden de Pago Estado Acciones

6. Al presionar el boton “Solicitar” el sistema le debe mostrar un mensaje donde se indica
que su solicitud se ha registrado exitosamente. Verificar que la solicitud se encuentre en
la seccion de historial.
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# e Solicitud de certific

= Notas Se ha registrado correctamente la solicitud de la certificacion,
por favor, descargar la boleta de pago (en la seccién de
1. Elegir de la lista la carrera en la que se de: PO w " " (normal o ponderada).
Certificaciones de cursos”) y realizar el pago correspondiente.

[®] Estado de cuenta 2. Con la solicitud realizada, generar la order witorizados
3. Una vez confirmado el pago, la certificacio blecido por las autoridades y seguin las circunstancias actuales por el COVID-19
4. Costos: Postgrados Q20.00, Pregrado nor

7= Proyecto de graduacién - SPG o Q d Aceptar

£ Certificaciones de cursos Formulario de solicitud

v Constancia de cierre ‘ ~ | Normal v
£Z Documentos
Solicitar

Validar orden de pago generada fuera de este portal (SIIF)

Historial de solicitudes

Fecha de solicitud Carrera Cantidad Tipo de Certificacion Orden de Pago Estado Acciones

Izozrozrn 18:21:18 Licenciatura en Disefio Gréfico 1 Ponderada Pendiente de pago I

Pago de certificaciones de cursos aprobados

1. La orden de pago para la certificacion de cursos aprobados la puede encontrar en la
seccion de “Certificaciones de cursos” y el botdén para generarlas se encuentra en la
seccion de historial.

2. Al presionar el botéon de “Orden de pago” el sistema le genera un archivo PDF con el
contenido de la orden de pago.

FACULTAD DE
ARQUITECTURA

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
Orden de Pago

No. Ribidddd Para uso exclusivo del Banco

Camé: N Orden de pago. *******
Carng: *es

Nombre: Usuario de pruebas Total a pagar: 10.00

Cadigo unidad: 02
Codigo de ext.: 00
Extension: CAMPUS CENTRAL Codigo de carrera: 01
Carrera:  Arquitectura Fecha de Emisién: 20210211
Rubro de pago: 102
Llave: *****

Certificaciones 10.00 | Puede efectuar su pago en cualquier agencia o
banca virtual BANRURAL (ATX-253),
Total a Pagar: 10.00 GyT Continental o BANTRAB.

Facultad: Facultad de Arquitectura

Detalle de Pago

** El documento es valido para su pago Unicamente hasta el dia 18/02/2021.**
** El pago es vélido unicamente si se realiza dentro de las fechas establecidas por la Facultad de Arquitecta, de lo
contrario no se tomaran en cuenta para los procesos.**

3. El pago lo puede realizar en los bancos que aparecen en la Orden de pago, por agencia
virtual o de forma presencial en las agencias bancarias. No es necesario que envie la
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orden de pago y el recibo por correo electrénico, el sistema valida de forma
automatica la informacion.
NOTA: Si realiza su pago en una agencia virtual, por favor, verificar que en los
movimientos de su cuenta no exista una acreditacion con el mismo monto que el
débito de la orden de pago. Si existe una acreditacion, el pago fue revertido por
la agencia bancaria y su orden de pago continua pendiente de pago.

Impresion y entrega de las certificaciones de cursos aprobados

1. Luego de realizar el pago, la solicitud de la certificacion de cursos aprobados debe de
tener un estado “Pagada, pendiente de impresiéon”. No es necesario que envie la
orden de pago y el recibo por correo electrénico, el sistema valida de forma
automatica la informacion.

2. Las solicitudes en estado “Pagada, pendiente de impresion” son impresas y enviadas
para que las autoridades firmen los documentos. Durante este proceso las solicitud
cambia al estado “Impresa”.

3. La certificacion impresa y con firmas es enviada a través de correo electronico
(escaneada).

NOTA: La certificacion es enviada al correo electrénico institucional del
estudiante. Si un estudiante o profesional graduado no cuenta con correo
institucional es necesario que actualice su cuenta de correo personal en el portal
de estudiantes, de lo contrario, no podra ser entregada.

Validacion de 6rdenes de pago no generadas en el portal de
estudiantes (generadas en el SlIF)

1. Para las personas que han generado su orden de pago en el SlIF, es necesario validar
las ordenes de pago en el sistema a través de la seccion de “Validar orden de pago
generada fuera de este portal (SIIF)” en la seccion de “Certificaciones de cursos” del
portal de estudiantes. Al presionar clic sobre la seccion azul con el enunciado indicado,
el sistema le muestra la informacion que debe de llenar para validar una orden de pago.

2. Debe de ingresar la orden de pago, el numero de recibo, la carrera, la cantidad de
certificaciones y el tipo de certificacién (normal o ponderada). No es necesario que
envie la orden de pago y el recibo por correo electrénico, el sistema valida de forma
automatica la informacion.
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S Solicitud de certificacion

= Notas

1. Elegir de la lista la carrera en la que se desea solicitar la certificacion de cursos aprobados y el tipo de certificacion (normal o ponderada)

(@ Estado de cuenta 2. Con la solicitud realizada, generar la orden de pago y realizar el pago en linea o en la banca virtual de los bancos autorizados

3. Una vez confirmado el pago, la certificacion de cursos se le estara enviando por correo electronico en el plazo establecido por las autoridades y segan las circunstancias actuales por el COVID-19
4. Costos: Postgrados 20.00, Pregrado normal Q2.00 y Pregrado ponderada Q10.00.

T Proyecto de graduacién - SPG

£= Certificaciones de cursos Formulario de solicitud

v Constancia de cierre ~| | Normal v

£Z Documentos -
Solicitar

Validar orden de pago generada fuera de este portal (SIIF)

3. Tomar en cuenta las siguientes consideraciones:
a. La orden de pago debe haberse generado en el SIIF.
b. La plataforma verifica si ha ingresado una orden de pago ya confirmada o de
otro estudiante y genera una bitacora de la informacion ingresada.
c. Los montos deben de coincidir.
4. Si la solicitud se realiza de forma correcta, se creara una solicitud en estado “Pagada,
pendiente de impresion”.

12873996 32959291 ‘ 3 - Licenciatura en Disefio Grafico v
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# o Solicitud de certific

La orden de pago ha sido cargada correctamente, por favor,

verificar que aparezca en su seccion de historial para
1. Elegir de la lista la carrera en la que se de:

(normal o ponderada).
[ Estado de cuenta 2. Con la solicitud realizada, generar la order

witorizados

corroborar que la informacion fue cargada con éxito (la fecha

R RN ' <olicitud debe de ser la fecha actual). blecido por las autoridades y segin las circunstancias actuales por el COVID-19

4. Costos: Postgrados Q20.00, Pregrado nor

7= Proyecto de graduacién - SPG

£Z certificaci cursos Formulario de solicitud

v Constancia de cierre ‘ ~ | Normal v,

£2 Documentos i,
Solicitar

Validar orden de pago generada fuera de este portal (SIIF)

Historial de solicitudes

Fecha de solicitud Carrera Cantidad Tipo de Certificacion Orden de Pago Estado Acciones
2021-02-11 18:23:10 Licenciatura en Disefio Grafico 1 Normal 12873996 Pagada, pendiente de impresion
2021-02-11 18:21:18 Licenciatura en Disefio Grafico 1 Ponderada 12886941 Pendiente de pago

5. Si tiene algun inconveniente, siga las instrucciones en los mensajes que proporciona el
sistema para que su problema pueda ser solucionado a la brevedad posible.
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